UPUTE ZA PREDAJU DOKTORSKOGA RADA

Uvjeti za predaju doktorskoga rada:

· Izvršene sve obaveze iz upisanog programa doktorskoga studija (s predajom rada minimalno 180 ECTS-a).

· Odobrena tema na Senatu Sveučilišta u Zagrebu.

· Izvršena provjera izvornost teksta doktorskoga rada putem softvera za provjeru autentičnosti Turnitin. (Upute u privitku)
Po završetku analize teksta u softveru Turnitin generira se izvještaj koji se šalje
mentoru na provjeru, a nakon provjere od strane mentora izvještaj se šalje na email: 

               mhum@m.ffzg.hr
Doktorand je obvezan prije obrane doktorskoga rada imati tijekom studija objavljen ili prihvaćen za objavljivanje najmanje jedan izvorni znanstveni rad (u kojemu je jedini ili jedan od glavnih autora) u međunarodnom ili domaćem znanstvenom časopisu. Rad treba biti izrađen u znanstvenom ili u umjetničkom području na koje se odnosi doktorski rad i biti tematski vezan za doktorsko istraživanje. Svaki rad, osim uz odgovarajuće obrazloženje (na primjer ravnopravno suautorstvo), može kvalificirati samo jednoga doktoranda. Doktoranda može kvalificirati samo znanstveni rad koji je objavljen uz navođenje naziva institucije nositelja studija. Uz nositelja studija doktorand može navesti i druge institucije.
Doktorand predaje u Urudžbeni ured ili u Odjel za doktorske i specijalističke studije:

· Molbu za ocjenu doktorskoga rada. (Primjer molbe u privitku)
· Pisanu suglasnost i mišljenje mentora. Kod dvojnog mentorstva mentori pišu suglasnost odvojeno. (Obrazac u privitku)
· Kratak životopis pisan u 3. licu.
· Doktorski rad u pisanom obliku u tri primjerka, spiralno uvezan. Tekst rada printa se obostrano.
· Doktorski rad u elektroničkoj inačici u „pdf“ formatu snimljen na CD-u ili USB stiku (1 primjerak)
· Indeks doktorskoga studija.
· Izjavu o izvornosti/autentičnosti teksta doktorskoga rada. (Obrazac u privitku)

Suglasnost mentora treba sadržavati mišljenje mentora o provedenom istraživanju i postignutome izvornom znanstvenom doprinosu. Ako mentor ne želi dati suglasnost, tada on mora u roku od 15 dana u pisanom obliku obrazložiti svoje razloge i predati ga Vijeću doktorskoga studija.
Oblikovanje rada: Doktorski rad oblikuje se prema uputama propisanim u obrascu DR..-08_formalno oblikovanje rada. (Upute u privitku)
Tijek postupka ocjene i obrane rada: 

· Predmet se dostavlja Vijeću studija ili odsjeku kojem pripada tema rada, radi predlaganja povjerenstva za ocjenu rada.

· Fakultetsko vijeće, na prijedlog Vijeća studija ili Vijeća odsjeka, imenuje povjerenstvo.

· Povjerenstvo podnosi izvješće o ocjeni rada Fakultetskom vijeću, na obrascu Dr.-10 u roku od 90 dana (u rok se broje neradni dani i praznici).
· Nakon prihvaćanja izvješća doktorski rad se objavljuje na mrežnoj stranici FFZG najmanje 30 dana prije obrane
· Obrana rada može se organizirati najranije u roku od 31 dan, a najkasnije u roku od 60 dana od objave rada na mrežnim stranicama. Obrana se treba objaviti najmanje 8 dana ranije.
Potvrda o doktoriranju izdaje se nakon obrane, dostave ukoričenih primjeraka disertacije (6 primjeraka) i ostale dokumentacije o čemu kandidat dobiva informaciju poslije obrane. 
